
ADM 6170A   PORTFOLIO EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES I 1

MODULE APPRENTISSAGE ÉVALUATION ENCADREMENT DURÉE  
ESTIMÉE

NIVEAU DE 
DIFFICULTÉ

VOTRE  
PLANIFICATION FAIT

À propos 
du cours

Je m’approprie 
l’environnement 
du cours

Courriel de bienvenue 
du professeur encadrant 
(boîte TÉLUQ) avec liens 
des deux équipes Teams

0,5 h s. o.

Module 1 Se familiariser avec  
les exigences du TN1

0,5 h s. o.

Module 1 Je commence 
l’exploration de 
l’outil Teams

Planifier la rencontre  
de démarrage

1 h 2

Module 1 Je me renseigne  
sur l’exposé oral

1 h 2

Module 1 Je prépare le 
texte de mon 
exposé oral

Produire le TN1 2 h 3

Module 1 Je prépare le 
support visuel de 
mon exposé oral

Produire le TN1 1 h 3

Module 1 Je pratique mon 
exposé oral

Produire le TN1 1 h 3

SEMAINE 1

FEUILLE DE ROUTE



ADM 6170A   PORTFOLIO EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES I 2

MODULE APPRENTISSAGE ÉVALUATION ENCADREMENT DURÉE  
ESTIMÉE

NIVEAU DE 
DIFFICULTÉ

VOTRE  
PLANIFICATION FAIT

Participer à la rencontre 
de démarrage

0,5 h s. o.

Module 2 Se familiariser avec  
les exigences du TN2

0,5 h s. o.

Module 2 Je me familiarise 
avec les  
compétences  
du gestionnaire  
humain et citoyen

1 h 1

MODULE APPRENTISSAGE ÉVALUATION ENCADREMENT DURÉE  
ESTIMÉE

NIVEAU DE 
DIFFICULTÉ

VOTRE  
PLANIFICATION FAIT

Module 1 Je filme mon 
exposé oral

Produire le TN1 1,5 h 4

Module 1 Remettre le TN1 :  
Ma première  
présentation express 
en 180 secondes (20 %)

0,5 h s. o.

SEMAINE 1 (SUITE)

SEMAINES 2 ET 3



ADM 6170A   PORTFOLIO EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES I 3

MODULE APPRENTISSAGE ÉVALUATION ENCADREMENT DURÉE  
ESTIMÉE

NIVEAU DE 
DIFFICULTÉ

VOTRE  
PLANIFICATION FAIT

Module 2 J’approfondis mes 
connaissances sur 
les compétences 
du gestionnaire 
humain et citoyen

3 h 1

Module 2 Faire l’autodiagnostic 
des compétences I

0,5 h 2

Module 2 Remettre le TN2 :  
Mon autodiagnostic de 
compétences I (15 %)

0,5 h s. o.

Prendre connaissance 
de la rétroaction sur le 
TN1

0,5 h s. o.

Module 2 Se familiariser avec  
les exigences du TN3

0,5 h s. o.

Module 2 Je découvre  
la gestion

Obtenir l’attestation de 
participation au CLOM 
Découvrez la gestion

7 à 11 h 3

Module 2 Remettre le TN3 :  
Ma découverte de 
l’administration des 
affaires (25 %)

0,5 h s. o.

SEMAINES 2 ET 3 (SUITE)
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MODULE APPRENTISSAGE ÉVALUATION ENCADREMENT DURÉE  
ESTIMÉE

NIVEAU DE 
DIFFICULTÉ

VOTRE  
PLANIFICATION FAIT

Module 3 Se familiariser avec  
les exigences du TN4

0,5 h s. o.

Module 3 Se familiariser avec  
les exigences du TN5

0,5 h s. o.

Module 3 J’explore  
minutieusement 
le site web  
du programme

6 h 2

Module 3 Je me renseigne 
sur l’approche 
réflexive

1,5 h 2

Module 3 Je me renseigne 
sur le journal  
de bord

1 h 2

Module 3 Je rédige mon 
premier journal 
de bord

Rédiger son premier 
journal de bord

2 h 4

Module 3 Je me renseigne 
sur le portfolio

1 h 2

Module 3 Je dépose  
ma première  
« trace » dans 
mon portfolio 
numérique

Déposer sa première  
« trace » dans  
son portfolio

2,5 h 3

SEMAINES 4 ET 5
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MODULE APPRENTISSAGE ÉVALUATION ENCADREMENT DURÉE  
ESTIMÉE

NIVEAU DE 
DIFFICULTÉ

VOTRE  
PLANIFICATION FAIT

Module 3 Remettre le TN4 :  
Mon premier journal  
de bord (25 %)

0,5 h s. o.

Module 3 Remettre le TN5 :  
Ma première « trace » 
d’apprentissage (15 %)

0,5 h s. o.

Prendre connaissance 
de la rétroaction sur  
le TN2

0,5 h s. o.

Prendre connaissance 
de la rétroaction sur  
le TN3

0,5 h s. o.

SEMAINES 4 ET 5 (SUITE)

Votre cours est complété! Il ne vous restera plus qu’à prendre connaissance de la rétroaction sur vos TN4 et TN5. 
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